web @M

CRM made simple

Visma Addo - Anvandning

Med Visma Addo integrationen kan du signera dokument i webCRM, oavsett var i systemet du sparar
dem. Virekommenderar att ni skapar PDF-mallar for offerter och avtal som ska signeras. Du gor det
under Verktyg -> Mallar -> PDF-mallar.

1. Skicka dokument for signering
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Ga till 6nskad plats i webCRM (exempelvis till en Affarsmojlighet) och skapa eller ladda upp de
dokument som du vill ha signerade. Klicka sedan pa Visma Addo ikonen i dokumentrutan, markera
dokumentet/dokumenten och klicka darefter pa “check-market” till vanster om Visma Addo ikonen:

Kontaktperson pa t.ex. Affarsmojligheten blir som standard mottagaren av dokumentet, men du kan
ocksa lagga till andra mottagare som finns registrerade pa foretaget, eller manuellt lagga till e-
postadresser och namn:
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Avsandare

Susan

Mottagare *

Andreas Lundmark &

Signeringsmetod

Skicka dokument for e-signering
Visma Addo | 1 dokument

Svenskt BankID

|

Avont m
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Valj signeringsmetod (du kan valja forvald i konfigurationen av integrationen), och klicka sen pa "Skicka".

Nar dokumentet ar skickat, sa kan du se en ikon som visar att dokumentet vantar pa signering:

Documents

Kontrakt

7z X

Ordrebekraftelse @

Ordrebekraeftelse.pdf

19-04-2018

Pending

2. Mottag signeringen i webCRM

Documents

Signed documents

Yy 7 X
Kontrakt
Y 7 X

Signed

Ordrebekraftelse 1 12-05-2020
Ordrebekraftelse(1).pdf 435 Kb
Original
Ordrebekraeftelse 7\ 19-04-2018
Ordrebekraeftelse.pdf ~ 15Kb

Nar dokumentet signerats av mottagaren, sa uppdateras webCRM. Originaldokumentet markeras som
signerat och det signerade dokumentet laddas upp i webCRM i 6nskad mapp. Nar du éppnar det
signerade dokumentet sa har det ett Visma Addo ID-nummer i sidan och en signatur.

Se detta exempel: Signed document example.pdf
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3. Signatur avvisas

Om signering av dokumentet avvisas, sa far originaldokumentet denna ikon i webCRM:

Kontrakt
Ordrebekrzeftelse ~ 19-04-2018
i' '/ X Ordrebekraeftelse. pdf & 15 Kb
4. Vad mottagaren ser

Mottagaren/Mottagarna far ett e-mail fran en Visma Addo mall (du valjer mall i konfigurationen av
integrationen). Exempel:

Dokument afventer din underskrift

_— . Repl & Reply All —> Forward
Lasse Emil Lind Andersen <no-reply@vismaaddo.net> i i ik e
To @ Christine Kayser ti 12-05-2020 14:13

@ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser,

Keere Christine Test

Lasse Emil Lind Andersen har sendt et dokument som afventer din underskrift. Du kan
underskrive dokumentet via felgende link: Abn dokument.

Med venlig hilsen,
Lasse Emil Lind Andersen

webCRM

AFSENDER

Lasse Emil Lind Andersen
webCRM

DOKUMENT
Ordrebekraeftelse. pdf
TRANSAKTION-ID

777282

UNDERSKRIVER

® Christine Test (dig)

TRANSAKTIONEN UDL@BER

o 26 maj 2020
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Nar personen klickar pa “Signera”, kommer den till en sida dar den kan granska och signera

dokumentet:

Du har modtaget 1 dokument

Laes og underskriv dokumentet.
Klik derefter 'Send' nederst pa siden.

Q Ordrebekraeftelse.pdf
- Laes og underskriv

Kunde 1

Eksempelvej 1

2100 Kebenhavn @
Danmark

Att.: Peter Eksempel

Ordrebekraeftelse
Vedr.: Ordre nr.: 0001

Hermed bekraftes aftalen om keb af produkt 1 og implementering.

Ordren indeholder:

Listepris

1010 Produkt 1 Dettz kunne vars 2t 3f jeres 10.000.00
progukter.

1100 Fastygelee 1 Dette kunne vzera en fastydelse | 15.000,00
smiger, fx 2n startpakis Ul &t
procukt.

Samlet pris: 23.500 DKK

Der fremsendes en separat faktura, der bedes betalt indenfor .

Med venlig hilsen,
Jorgen Rode

Telefon:

UNDERSKRIV DOKUMENT AFVIS DOKUMENT

Pris

10.000,00

15.000,00

1.00

1,00

TEST @
LOGO

Afsender Firma A/S

Adresse 1
DK-2830 Virum
Danmark
% Total
0.00 10.000,00
10,00 13.500,00

Total 23.500,00

Nar person klickar pa signera har sa 6ppnas en ny ruta med vald signeringsmetod:
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Tegn din underskrift nedenfor eller upload underskrift som et billede

GODKEND RYD FELT VALG BILLEDE ANNULLER

(Exempel av signeringsmetoden Pekskérm)

Efter att personen signerat, sa kan den klicka pa “Skicka” eller avvakta ifall det finns fler dokument att
signera:

Du er neesten feerdig 0
Dokumentet er underskrevet.
° Klik 'SEND' for at afslutte transaktionen.

Dokumentet er sendt

Send IKKE ENDNU

Du kan nu lukke browservinduet.

Nar signeringen ar utford, sa far personen ett bekraftelsemail. Se exempel:

Kvittering for underskrevet dokument
o : Repl & Reply All F d
Lasse Emil Lind Andersen <no-reply@vismaaddo.net> © Reply © Reply w2 Forwar
To @ Christine Kayser ti 12-05-2020 14:20
@ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

Ordrebekraeftelse.pdf
~ 320k8

WEBCRM

Keere Christine Test
Tak for din underskrift med Visma Addo.
Med venlig hilsen,

Lasse Emil Lind Andersen
webCRM

Visma Addo
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