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CRM made simple

Editor til nyhedsbreve, e-mails og pdf

(CK- editor 4.9)

Fleksibelt design og drag-and-drop

Opsaet og redigér dine nyhedsbreve og e-mails i en forhdndsvisning, der er ser ud pracis som den

feerdige e-mail.
TIP! Opsaet altid dine skabeloner i en tabel og angiv bredde for alle celler, der skal have

fast bredde.

Sadan kommer du i gang:
(Eksempel: Opsaetning af e-mail)

1. Opret en ny e-mail

1.1 Ga til Opsatning -> Skabeloner -> E-mail: Skabeloner. Opret en ny e-mail ved at klikke pa "+".

1.2 Veelg avanceret redigering og veelg tabel. (Brug altid opsaetning i tabel for at sikre korrekt
layout, nar du sender e-mails til Outlook)
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EMAIL TEMPLATE | Edit

Type  CK-editor w Required access rights to use ter
Foruser - All - v
Description  New template
For user language - All — v
Merging = Person v
For territory | -- All —— v
Archive
For user group | - All —— “w
Use for campaigns G) No W

Email subject  Mew template Edit as raw html

@ Edit using wizard
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2. Egenskaber for tabel

Table Properties

2.1 Veelg antal raekker og kolonner. (Dette antal er
kun til grundopsaetning og kan aendres, nér du Table Properties
arbejder med skabelonen)
2.2 Seet samlet bredde til 100%. ’
Columns
2.3 Velg celleafstand og cellemargen, samt 3
rammebredde - i dette eksempel er alle vaerdier Headers
sat til 0. None
Border size
0
<notset= v
Caption
Summary
3. Definér celleegenskaber
3.1 Veelg celle (eller markér flere celler, der skal vaere ens) og hgjreklik.

Advanced edit v
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CRM made simple

3.2 Veaelg celleegenskaber.

Advanced edit v
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[E Paste Ctrl+V

Cell 4 Insert Cell Before
Row L4 Insert Cell After
Column 4 Delete Cells
Delete Table erge Cells
IR Table Properties Merge Right
Merge Down

Split Cell Horizontally

Spiit Cell Vertically

Cell Properties

Cell Properties i

3.3 | eksemplet skal midterspalten have fast bredde pa 700 pixel. Venstre- og hgjrespalte skal ikke
have angivet bredde, da de er "flydende”.

34 Velg baggrundsfarve eller skriv farvekode (hex eller rgb)

Cell Properties

Width Cell Type
700 Data v

Rows Span

Word Wrap Columns Span

Yes v

Horizontal Alignment Background Color
=not set= v #43474a Choose

Vertical Alignment

Border Color
=not set= ¥
Choose

“ Cance'
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CRM made simple

Indseet raekke

4.
4.1 Markér raekke og hgjreklik.
4.2 Veelg raekke og indsaet raekke.
Advanced edit v
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Cell
Insert Row Before

Row
Column Insert Row After
Delete Table Delete Rows

A Table Properties

5. Indseet billede
Traek et billede ind fra en mappe pa din computer, og slip det pa den gnskede placering.

5.1
Advanced edit v
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CRM made simple

Hajreklik pa billedet og vaelg egenskaber for billede.

5.2
Advanced edit v
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Format

A

Ctrl+X

Column
Delete Table

[ Table Properties

Ed Image Properties

Image Properties i

5.3 Skriv den gnskede bredde pa billedet og valg justering.

Image Properties

Image Info Upload

URL
hitps: /v bZbdoc. netiL Browse Server

Alternative Text

width | Height
ac

350 32

| an
'/ None '/ Left E(}enler ') Right

Cancel
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6. Deling af celle
Markér den celle du gnsker at dele. (F.eks. for at aendre farve pa en del af dit layout)

6.1
Advanced edit v
2 @ | @ | [ Source | T | E B @ @ « Q|| e A B
BIRIES % x| Q=|R8|[e|2 & 8| = i
Normal ~ | Font - | Size - | Mergefi.. ~ | LineHei. ~| B I U | A- [}

|
C/mmy & I L2 B
{) B N N

6.2 Hgjreklik og veelg del celle vandret.
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[g Paste

Cell Insert Cell Before

Row Insert Cell After

Column Delete Cells
Delete Table

ffA Table Properties Merge Right

< Merge Down

Split Cell Horizontally

Split Cell Vertically Split Cell Horizontally ‘

Cell Properties
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Markér nederste celle og hgjreklik. Vaelg celleegenskaber. Angiv hejde samt baggrundsfarve.

6.3

Cell Properties
Cell Type

Width
pixe v Data v

Height ’
pixels Rows Span

250

Columns Span

Word Wrap
Yes v

Horizontal Alignment Background Color
=not set> v #6676
Vertical Alignment
Border Color

Choose

=notset= v
Choose

Advanced edit v
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